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DRIVE MUGIKORRETAN/TABLETAN

Drive es la plataforma que vamos a utilizar para gestionar los deberes de casa. Los profesores subirdn
los deberes y luego las familias, deberdn subir los archivos de los ejercicios completados. De esta
manera se podra realizar el seguimiento mas eficazmente.

COMO CONFIGURAR EL EMAIL EN EL TELEFONO MOVIL/TABLETS:

1. Lo primero que tenemos que hacer es configurar el email de la ikastola en
nuestro dispositivo. Para ello vamos a buscar la aplicacién “Gmail” y la
vamos a abrir.

Sino la tenéis instalada, podéis seguir los pasos que aparecen después para
la instalacién de “google-meet”, pero en vez de poner “Meet” tenéis que
poner en el buscador de aplicaciones: “Gmail”.

2. Una vez tengamos la aplicacién “Gmail abierta” tenemos que clicar en el botén que aparece en la
parte superior izquierda con forma de 3 rayas. A continuacién, bajar en menu hasta abajo y clicar
en “ajustes”,
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3. Seguidamente tenemos que seleccionar “afiadir cuenta” y en la configuracion de correo
electronico “Google”.
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4. Ahora tenéis que introducir la direcciéon de correo de vuestrx hijx: Las direcciones estan
configuradas de la siguiente manera: la primera letra del nombre, el primer apellido completo, los
dos dltimos digitos del afio de nacimiento y “@seberaltube.net” (todo en mintdscula). Por ejemplo:
pbilbaol0@seberaltube.net. Después clicar en el botén “siguiente”. Seguidamente tendréis que
introducir vuestra contrasefia.

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google. Mas informacion
Crear cusnta

iHas olvidado tu correo electranica? Siguianta
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DRIVE:

1. Tendremos que buscar la aplicaciéon “Drive” en el dispositivo y clicar sobre ella para abrir
la aplicacién.
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YouTube Drive Play Peliculas Duo

O o

YT Music

2. Yaestamos dentro de Drive. El siguiente paso sera crear una carpeta con el nombre y el
curso del alumno. Por ejemplo: “LH3A Amets Bilbao”. Para poder crearla tendremos que
clicar en el botén con simbolo de “+” y seleccionamos “carpeta”. A continuacién, nos
pedira que introduzcamos el nombre y para terminar pinchamos en “crear”.

? Crear

.
1 iTe damos la bienvenida! Tu 2 :l o EI

unidad de Drive esta lista.
Prueba a subir un archivo.
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3. Una vez creada la carpeta la vamos a compartir con el profesor o profesores para que
puedan realizar nuestro seguimiento. Clicamos en el botén con forma de “3 puntitos” y
pinchamos en “compartir”.

@ LH3A Amets Bilbao

*a& Compartir
= Searchin Drive 0
¢ Afadir a Destacados
Mi unidad Ordenadores
22  Compartir mediante enlace: desactivado
Nombre ™ =

[_D Copiar enlace

Cambiar nombre

@®  Cambiar color
LH3A Amets
Bilbao

#%  Afadir acceso directo a Drive
B3 Mover
©® Detalles y actividad

7] ARadir a pantalla de inicio

1. Ahora tendremos que introducir la direcciéon de correo electrénico del profesor o de los
profesores. Si ponemos mas de una direccion tendremos que separarlas con comas. Una
vez terminado clicamos en el botén con “forma de flecha”.

X  Compartir :

0% @ dperez@seberaltube.net

Editor ¥
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¢Como sabemos si una carpeta esta compartida? Cuando una carpeta esta compartida, le
aparece el simbolo de una personita.

= Searchin Drive °
Mi unidad Ordenadores
Nombre ™ =

LH3A Amets
Bilbao ‘

Mas adelante dentro de nuestra carpeta, debemos ir creando carpetas semanales para tener
todos nuestros trabajos organizados.

4. Una vez creada la carpeta y compartida, solo nos queda subir nuestros archivos con los
trabajos realizados. Para ellos clicamos en el botén con forma de “+”, “subir archivo”. Nos
apareceré el explorador de nuestro dispositivo, seleccionamos el archivo y clicamos en

" L
abrir”,
Crear
Carpeta Escanear
&
Documentos de Hojas de calculo de Presentaciones de
Google Google Google
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5. Siqueremos escanear directamente tendremos que clicar en “escanear”. Se nos

encendera la cAmara y tendremos que posicionar el teléfono de forma que se vea todo el

documento en la pantalla. Cuando estemos listos pulsamos el botén “blanco grande”.

6. En lasiguiente pantalla tenemos diferentes opciones para mejorar nuestro escaneo.

é

OPCIONES

EL COLOR

RELACIONADAS CON

VOLVER ATRAS

ESCANEAR MAS
PAGINAS

Escaneado_20200427-1215.pdf

GIRAR EL ESCANEO

TERMINAR EL
ESCANEO

RECORTAR EL
ESCANEO
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7. Enla dltima pantalla, nos pedira que introduzcamos el nombre del documento y dénde lo
queremos guardar.

Guardar en Drive

MO del documento \

Escaneado_20200427-1215.pdf

Cuenta

froga@seberaltube.net

Carpeta

B LH3A Amets Bilbao

\_ Y,

Cancelar | Guardar

Después de realizar estos pasos, los profesores podran hacer el seguimiento y la correccion
pertinente de todas las tareas que realicemos.



