Seber Altube Ikastola

Argitu dagigun etorkizuna, euskara zabal hadi herrira

ETA Z/G 48300 GERNIKA-LUMO ® Tel.: 946270003 - Faxa: 946270153 ® Haur eskola: 946270152 - 696017282

®E-maila: seber@ikastola.net ® www.seberaltubeikastola.net

DRIVE EN ORDENADORES

Drive es la plataforma que vamos a utilizar para gestionar los deberes de casa. Los profesores subirdn
los deberes y luego las familias, deberdn subir los archivos de los ejercicios completados. De esta
manera se podra realizar el seguimiento mas eficazmente.

1. Tenemos que entrar en www.google.es. Después hacer clic en el botén que esta arriba a la
derecha “iniciar sesion”.
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2. Ahora tenéis que introducir la direccidn de correo de vuestrx hijx.
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3. A continuacion, debemos introducir la contraseria.
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4. Una vez dentro del email, tenemos que clicar en el botén que tiene forma de 9 puntitos y
después seleccionar “drive”.
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5. Ya estamos dentro de Drive. El siguiente paso sera crear una carpeta con el nombre y el
curso del alumno. Por ejemplo: “LH3A Amets Bilbao”. Para poder crearla tendremos que
clicar en “nuevo” y después en “nueva carpeta”. A continuacién, nos pedird que
introduzcamos el nombre y para terminar pinchamos en “terminar”.
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6. Una vez creada la carpeta la vamos a compartir con el profesor o profesores para que
puedan realizar nuestro seguimiento. Clicamos con el botén derecho del ratén sobre la
carpeta que hemos creado y pinchamos en “compartir”.
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7. Ahora tendremos que introducir la direccion de correo electrénico del profesor o de los
profesores. Si ponemos mas de una direccién tendremos que separarlas con comas. Una

vez terminado de damos a “enviar”.
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¢Coémo sabemos si una carpeta esta compartida? Cuando una carpeta esta compartida, le aparece

el simbolo de una personita.
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Mas adelante dentro de nuestra carpeta, debemos ir creando carpetas semanales para tener
todos nuestros trabajos organizados.
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8. Una vez creada la carpeta y compartida, solo nos queda subir nuestros archivos con los
trabajos realizados. Para ellos clicamos en “nuevo”, “subir archivo”. Nos aparecera el
explorador de nuestro ordenador, seleccionamos el archivo y clicamos en “abrir”.
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Después de realizar estos pasos, los profesores podran hacer el seguimiento y la correccion
pertinente de todas las tareas que realicemos.



