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GOOGLE MEET: PARA VIDEO CONFERENCIAS 
Google-Meet es la plataforma que vamos a utilizar para hacer video conferencias entre alumnos y 

profesorado o profesorado y familias. El profesorado programará las conferencias y en los emails del 

alumnado tendremos las notificaciones para poder participar. 

CUANDO EL PROFESORADO CONVOCA UNA CONFERENCIA 

1. Tendremos que entrar al email para comprobar si tenemos alguna notificación: 
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2. Cuando nos llegue el mensaje con la notificación, debemos comprobar la fecha y la hora para saber 

cuándo nos tenemos que conectar. A la hora indicada tendremos que clicar en el botón, “sartu 

bileran”. El formato de las notificaciones puede ser de 2 maneras: 
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3. En la siguiente pantalla podremos configurar el micrófono y la cámara. Se podrán activar o 

desactivar independientemente. Cuando tengo todo listo, solo nos queda clicar en “sartu”. 

 

 

4. Una vez dentro de la conferencia, podremos actuar sobre el micrófono, la cámara, el chat…  

 

 

MICRÓFONO CÁMARA 

CHAT 

CÁMARA 

TERMINAR CONFERENCIA 

MICRÓFONO 
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CUANDO EL ALUMNADO O LAS FAMILIAS CONVOCAN UNA CONFERENCIA 

1. Lo primero que tenemos que hacer es entrar en el email del alumnado. Después tenemos 

que clicar en el botón que tiene forma de 9 puntitos y hacer clic en “meet”. 

 

 

 

 

2. A continuación, tenemos que clicar en el botón “Sartu bileran edo sortu bilera bat”. 
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3. Acto seguido, debemos introducir un título para la conferencia. Después, clicar en       

“egin aurrera”. 

 

 

5. En la siguiente pantalla podremos configurar el micrófono y la cámara. Se podrán activar o 

desactivar independientemente. Cuando tengo todo listo, solo nos queda clicar en “sartu”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MICRÓFONO CÁMARA 
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6. Una vez en la pantalla de la conferencia, podremos actuar sobre el micrófono, la cámara, el chat… 

Si queremos tenemos la opción de añadir participantes. Poniendo la dirección de correo eléctrico 

del profesor le invitaremos a la conferencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Jendea gehitu sakatu: 

 

 

AÑADIR PARTICIPANTES 
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8. Si el profesor está conectado en el mismo momento en el que se le envía la invitación, podrá 

entrar a la conferencia. Si no es así, se podrá en contacto con vosotros para acordar una nueva. 

 


